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Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De Hoofdredacteur Clubblad is verantwoordelijk voor de redactionele organisatie en planning van
de publicaties voor het clubblad “De KopHoog”.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e Verantwoordelijk Bestuurslid;
e Webredacteur;
e Codrdinatoren;
e Webmaster.

Taken :

De Hoofdredacteur voert de volgende werkzaamheden uit:
e Publiceert eens in de 14 dagen het clubblad;
e Beoordeelt of de aangeleverde tekst kan/mag worden gepubliceerd;
e Houdt toezicht op de kwaliteit en de voortgang van de redactionele inhoud;
e Motiveert en inspireert leden door het aandragen van suggesties en het geven van
feedback op hun redactionele werk;
e Levert redactionele bijdrage aan het clubblad (0.a. wedstrijdprogramma);
e Ontwikkelt ideeén om het Clubblad verder te profileren en te laten aansluiten bij de Website.

Kennis / Vaardigheden :

e Uitstekende taalvaardigheid;

e Nauwkeurig;

¢ In staat om teksten zowel grammaticaal, conceptueel als redactioneel te kunnen
beoordelen.

e Goede kennis van Word en Excel.

Overige aandachtspunten :

e De functionaris maakt deel uit van de PR commissie;
e De werkzaamheden kunnen vanuit huis worden uitgevoerd.
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